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[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1 do Zaproszenia
Opis Przedmiotu Zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest sporządzenie transkrypcji materiału video w formie dostosowanej do zamieszczenia napisów do nagrań webinariów publikowanych na kanale PARP w serwisie YouTube.
1. WYTYCZNE OGÓLNE
1. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym.
2. Wykonawca zachowa najwyższą staranność i będzie działać zgodnie z obowiązującym stanem prawnym.
3. Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał technologiczny do realizacji transkrypcji materiałów video.

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest sporządzenie transkrypcji nagrań webinariów publikowanych na kanale PARP w serwisie YouTube, w tym:
1) 5 webinariów już opublikowanych, dostępnych pod następującymi linkami:
a. https://www.youtube.com/watch?v=4_klct8j52c
b. https://www.youtube.com/watch?v=53nBKt9BSQA
c. https://www.youtube.com/watch?v=3YLwe1RhPn4
d. https://www.youtube.com/watch?v=IZB09pOvNiA
e. https://www.youtube.com/watch?v=wpmAniIAZOI&t=30s
- obejmujących łącznie 415 minut nagrań;
2) webinariów, które publikowane będą w okresie od 1 września do 3 grudnia 2020 r., które obejmą łącznie nie mniej niż 600 minut i nie więcej niż 1800 minut nagrań.
2. Każda transkrypcja dotyczy nagrania o długości mieszczącej się w przedziale czasowym od ok. 1 do 3 godzin. 
3. Transkrypcje sporządzone zostaną w języku polskim i spełniać będą następujące wymagania:
1) Transkrypcje będą dokładnie odpowiadać materiałowi audio, przy dochowaniu rozróżnienia poszczególnych osób (prelegentów) biorących udział w webinarium.
2) Treść nagrania nie może być redagowana lub poprawiana gramatycznie lub stylistycznie.
3) Napisy sporządzone zostaną w wersji rozszerzonej, tzn. będą zawierać pełny zapis dialogów i wypowiedzi, a także opisy dźwięków istotnych dla zrozumienia treści (w nagraniach webinariów występują wcale lub b. rzadko) i zsynchronizowanej z dźwiękiem. 
4) Napisy spełniać będą następujące wymagania: 
a. zamknięte,
b. zsynchronizowane, 
c. maksymalnie dwie linie,
d. maksymalnie 42 znaki na linię,
e. pełna interpunkcja oraz wielkie i małe litery,
f. bez błędów ortograficznych i interpunkcyjnych.
5) Pliki z transkrypcją muszą spełniać wymogi serwisu YouTube konieczne do wgrania napisów do materiału filmowego i prawidłowego ich funkcjonowania 
(https://support.google.com/youtube/answer/2734698?hl=pl&ref_topic=7296214
6) Każda z transkrypcji danego webinarium zostanie przez Wykonawcę opatrzona metryką transkrypcji (załącznikiem tekstowym w pliku WORD), zawierającą następujące informacje: 
a. tytuł webinarium,
b. data webinarium,
c. imię i nazwisko prelegenta (prelegentów) biorących udział w webinarium, 
d. długość nagrania, 
e. liczba znaków ze spacjami,
f. nazwa wykonawcy transkrypcji, 
g. data sporządzenia transkrypcji.

3. TERMINY REALIZACJI
1. Transkrypcja nagrań webinariów, o których mowa w pkt. 2. 1. 1) OPZ, zostanie zrealizowana w ciągu 5 tygodni od dnia podpisania umowy z Wykonawcą.
2. Transkrypcja nagrań webinariów, o których nowa w pkt 2. 1. 2) OPZ, zostanie zrealizowana każdorazowo w terminie 2 tygodni od dnia otrzymania przez Wykonawcę od Zamawiającego linku do nagrania danego webinarium na kanale PARP w serwisie YouTube, z zastrzeżeniem, że transkrypcja nagrania ostatniego webinarium zostanie zrealizowana nie później niż do dnia 12 grudnia 2020 r.
3. [bookmark: _Hlk43466011]Terminy wskazane w pkt. 1 i 2 powyżej obejmują czas na sporządzenie przez Wykonawcę transkrypcji oraz czas na zgłaszanie przez Zamawiającego ewentualnych uwag oraz korektę transkrypcji przez Wykonawcę, aż do ostatecznej akceptacji transkrypcji przez Zamawiającego, potwierdzonej podpisaniem przez niego protokołu odbioru, zgodnie z pkt. 4 poniżej.
4. Przekroczenie terminów realizacji przedmiotu zamówienia, w tym powstałe wskutek braku akceptacji przez Zamawiającego przekazywanych do odbioru materiałów, skutkować będzie naliczeniem Wykonawcy kar, o których mowa w umowie. 

4. ODBIÓR PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Komunikacja (wymiana korespondencji) pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, obejmująca przekazywanie transkrypcji do odbioru, zgłaszanie uwag i przekazywanie informacji o akceptacji przedmiotu zamówienia, będzie odbywać się drogą elektroniczną na adresy poczty elektronicznej osób ustanowionych do kontaktów w sprawie realizacji zamówienia po stronie Zamawiającego i Wykonawcy, wskazane w umowie.
2. Zamawiający ma prawo do oceny przekazywanych przez Wykonawcę do odbioru materiałów i zadecydowania o ich akceptacji lub zgłoszeniu uwag.
3. Zamawiający będzie przekazywał informację o akceptacji przedmiotu zamówienia lub zgłaszał ewentualne uwagi w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania materiału od Wykonawcy.
4. Zamawiający ma prawo do wielokrotnego zgłaszania uwag lub zastrzeżeń do czasu uzyskania satysfakcjonującej dla Zamawiającego wersji.
5. Akceptacja przedmiotu zamówienia potwierdzona zostanie podpisaniem przez Zamawiającego protokołu odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do umowy. 
6. Wraz z informacją o akceptacji otrzymanego materiału Zamawiający prześle Wykonawcy skan podpisanego przez siebie protokołu odbioru, a następnie podpisany oryginał przekaże do podpisu Wykonawcy. Wykonawca podpisze protokół niezwłocznie, nie później niż w ciągu 5 dni roboczych.
7. Zamawiający ma prawo wezwania Wykonawcy na spotkanie w siedzibie PARP lub w 
formie telekonferencji w celu wyjaśnienia nieprawidłowej lub nieterminowej realizacji umowy lub omówienia innych istotnych kwestii związanych z realizacją zamówienia. 
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